
 

 

 

Medientechnik und Sicherheitssysteme begeistern uns seit 1993 – und diese Begeisterung möchten wir 

mit dir teilen! Wir sind in Wien und Salzburg für unsere Kunden unterwegs und setzen 

Konferenzraumtechnik, Beschallung, Gebäudeautomation, Satellitenanlagen, Kopfstationen, 

Alarmanlagen, Videoüberwachungen und Zutrittssysteme um. 

 

Innendienstmitarbeiter gesucht 
Standort Wien – 38,5 h/w – wmx 

 

Deine  Miss ion  

Entdecke die Vielfalt des Büromanagements in einem dynamischen Team! Als wichtige 

Unterstützungsperson bist du im Herzen unserer täglichen Operationen tätig. Du verwaltest gekonnt 

die Eingangsrechnungen, koordinierst Lieferantenbestellungen und behältst die Warenannahme stets 

im Blick. Deine organisatorischen Fähigkeiten kommen in der Lagerorganisation zum Tragen, wo du 

unter anderem bei der Warenkommissionierung aktiv zur Effizienzsteigerung beiträgst. 

 

Auch im Bereich Rechnungswesen zeigst du dein Können bei Vorbereitung und Versand von 

Rechnungen. Deine präzise Arbeitsweise ist bei der Pflege von Stammdaten und bei der physischen 

und vor allem elektronischen Büroorganisation gefragt. Als kommunikatives Talent bereicherst du 

unser Team auch durch den Telefondienst während der Geschäftszeiten und leitest die 

eingehenden Anfragen an die zuständigen Kollegen weiter. Bringe dein Engagement in unser 

vielseitiges Umfeld ein – wir freuen uns auf dich! 💪 

 

Dein  Pro f i l  

✅ Kaufmännische Ausbildung (HAK/HAS, Gymnasium mit Wirtschaftszweig, einschlägige Lehre) 

✅ Mehrjährige Berufserfahrung 

✅ Rasche Auffassungsgabe, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

✅ Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 

✅ Strukturiertes und zielstrebiges Vorgehen bei der Bewältigung von Aufgaben 

✅ Geübter Umgang mit Warenwirtschaftssystemen/Büromanagementsoftware 

✅ Sprachkenntnisse Deutsch auf C1-Niveau und Englisch auf B1-Niveau 

 

Unser  Angebot  

 Tolles Arbeitsumfeld in einem dynamischen und innovativen Unternehmen 

€ 
Unser Mindestentgelt für die Stelle beträgt 2.400 EUR brutto pro Monat bei 38,5 h/w – 

Überzahlung bei großer Erfahrung / hoher Qualifikation möglich. 

 Individuelle Entwicklungsmöglichkeit durch persönlich angepasste Weiterbildung 

🤸 Interne Mitarbeiterevents, gratis Kaffee, öffentlich ideal erreichbar, gute Teamstimmung, … 

 

 

 

 

Martin Karall, Geschäftsführer & Medientechnikspezialist 

„Bewirb dich jetzt in nur 60 Sekunden auf www.k-m.at/karriere!“ 

https://www.k-m.at/karriere#zitat

